[Membrete de la empresa]

[Ciudad], [fecha]

Señores
Sección Consular
Embajada de los Estados Unidos de América
Ciudad de México

Asunto: Certificación laboral de [Nombre completo del empleado]

A QUIEN CORRESPONDA:

Por medio de la presente certifico que [Nombre completo del empleado], identificado con [tipo y número de documento], labora en [Nombre de la empresa], [número de identificación tributaria], desde el [fecha de ingreso], en el cargo de [cargo].

Su remuneración mensual es de [monto] MXN, bajo contrato [tipo de contrato].

La empresa le aprobó un permiso remunerado del [fecha de inicio] al [fecha de fin], y el empleado se reincorporará a sus funciones el [fecha de regreso].

Los gastos del viaje serán asumidos por [quién asume los gastos].

Esta certificación se expide a solicitud del interesado a los [día] días del mes de [mes] de [año].

Atentamente,


______________________________
[Nombre completo de quien firma]
[Cargo de quien firma]
[Nombre de la empresa]
[Teléfono] | [Correo electrónico corporativo] | [Sitio web]
